
NOTULEN RAPAT 

Hari/Tanggal​ :​ Rabu/ 09 Juli 2025 
Waktu​ :​ Pukul 09.00 – Selesai WIB 
Tempat​ : ​ Ruang Rapat Lt.2 BBPPTP Surabaya 
Kegiatan​ :​ Rapat Evaluasi Pelaksanaan Pengelolaan Informasi Publik 

 
Notulen​ :  
 

1.​ Pimpinan rapat adalah Kepala Bagian Umum, Rizky Ahadi F., S.E., M.Agr. 

2.​ Presenter sosialisasi : Erna Zahroin, S.P. 
3.​ Peserta rapat adalah seluruh anggota tim PPID di BBPPTP Surabaya 

4.​ Hasil rapat: 

a.​ Penggantian nomenklatur pada seluruh media informasi publik baik cetak 
maupun file yang ada di BBPPTP Surabaya 

b.​ Update data SK dan Struktur instansi 

c.​ Perubahan posisi titik kumpul sesuai ketentuan 

d.​ Membuat SK kompensasi keterlambatan pelayanan 

e.​ Digitalisasi buku tamu 

f.​ Mengirim surat ke instansi terkait nomenklatur yang baru 

g.​ Membuat SOP Sewa gedung 

 

Pimpinan Rapat 

Kepala Bagian Umum, 

 

 

Rizky Ahadi Febrianto, S.E., M.Agr. 

NIP. 1984022620031210 



Dokumentasi rapat 
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RAPAT EVALUASI PPID 
BBPPTP SURABAYA TAHUN 2025

Jombang, 9 Juni 2025
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STRUKTUR ORGANISASI PPID BBPPTP SURABAYA
TAHUN 2025

Keputusan Kepala Balai Besar Perbenihan dan Proteksi Tanaman Perkebunan Surabaya 
114/Kpts/HM.130/E.7/03/2025 tentang Tim Pengelola Informasi dan Dokumentasi Balai Besar 

Perbenihan dan Proteksi Tanaman Perkebunan Surabaya Tahun 2025
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RENCANA DAN REALISASI KEGIATAN TAHUN 2025

No. Kegiatan PJ
Jadwal Pelaksanaan

Jan Feb Mar April Mei Juni Juli Agust Sept Okt Nov Des

1 Penyusunan laporan tahunan PPID tahun 2024 Lady M4

2 Penandatanganan Komitmen Keterbukaan Informasi Publik Lady M4

3 Penandatanganan Maklumat Layanan Lady M4

4 Penyusunan Keputusan Kepala BBPPTP Surabaya tentang 

Tim Pengelola dan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi 

di BBPPTP Surabaya Tahun 2025

Alfian

M4

5 Penyusunan daftar informasi publik Lady M4 M1

6 Update data dan informasi publik pada portal PPID dan 

website

Ferdian

7 Rapat evaluasi pelaksanaan PPID semester I Lady M2

8 Sosialisasi keterbukaan informasi publik Ferdian M4

9 Rapat persiapan penilaian keterbukaan informasi publik 

lingkup Kementan (mengundang LO dari PPID Utama)

Ferdian
M2

10 Rekapitulasi jumlah publikasi pada website dan media 

sosial

Ferdian

11 Pembuatan laporan bulanan keterbukaan informasi publik Ferdian

12 Publikasi kegiatan di website dan medsos Balai Ferdian

13 Publikasi kegiatan melalui podcast Ferdian

14 Revisi standar layanan publik BBPPTP Surabaya 1. Lady

2. Rizal
a. Penyusunan Draf SPP

b. Pembahasan Draf SPP

c. Public Hearing Draf SPP

d. Finaslisasi Draf SPP
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PENANDATANGANAN KETERBUKAAN 
INFORMASI MAKLUMAT PELAYANAN
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Jumlah Publikasi 
Semester I 2025

Akun Medsos
Target Jumlah 

Publikasi/Bulan

Jumlah Publikasi/Bulan

Jan Feb Mar Apr Mei Jun

Youtube 3 video 7 3 2 3 2 8

IG 12 tayangan 21 16 20 16 25 10

FP 12 tayangan 16 11 14 9 19 16

X 12 tayangan 12 8 10 5 15 12

Podcast 1 video 0 1 1 0 1 1
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Pengelolaan informasi di lobi, WA layanan dan email dikelola oleh petugas di FO per Juni 2025.

PENGELOLAAN PORTAL PPID DAN WEBSITE

PENGELOLAAN INFORMASI WA DAN EMAIL

1. Dalam proses pembaharuan informasi dan data berdasarkan daftar informasi publik dan mengacu pada 
point-point penilaian mandiri keterbukaan informasi publik

2. Website trouble, admin tidak bisa login, ada beberapa tautan yang hilang dan beberapa menu tidak bisa 
dibuka sejak 16 April 2025. Telah dilaporkan ke penanggung jawab website di Ditjenbun, namun belum 
terselesaikan hingga saat ini.
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SOSIALISASI KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK 

Narasumber: 
Dr. Suko Widodo, M.Si. (Ketua Pusat Informasi dan Humas 
Universitas Airlangga)

Tema: 
"Keterbukaan Informasi Publik: Fondasi Pemerintahan yang 
Transparan dan Akuntabel”

Peserta: 
Seluruh pegawai BBPPTP Surabaya yang berkedudukan di 
Mojoagung dan ULPPTP, dilaksanakan secara hybrid

RENCANA PELAKSANAAN
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Kepanitian: 
1. Ketua Panitia : Puguh Handoyo 
2. KAK dan dokumentasi kegiatan : Ferdian
3. Narahubung : Lady 
4. MC : Ninda
5. Absensi : Erika, Rizal
6. Konsumsi : Yeti
7. SPJ : Agnes dan Tim Keuangan
8. Undangan : Danu
9. SK Kegiatan : Alfian
10. Notulen kegiatan : Ivan 

RAB:
1. Honor Narasumber 3 OJ @, Rp 900,000 x 3 = Rp 2,700,000
2. Transpor narasumber Surabaya – Mojoagung PP = Rp 200,000 
3. Konsumsi peserta 115 orang x @ Rp 20,000 = Rp 2,300,000

SOSIALISASI KETERBUKAAN INFORMASI PUBLIK 

WAKTU ACARA PJ

08.30 – 09.00 WIB Registrasi Panitia 

09.00 – 09.10 WIB Pembukaan MC

09.10 – 09.25 WIB Sambutan Pejabat Pengelola 

Informasi dan Dokumentasi 

(PPID) Publik

Kepala Balai

09.25 – 10.45 WIB Sosialisasi Keterbukaan 

Informasi Publik

Narasumber

10.45 – 11.15 WIB Diskusi Narasumber

11.15 – 11.20 WIB Doa Panitia

11.20 – 11.25 WIB Penutupan MC

JADWAL TENTATIF
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RENCANA REVISI STANDAR LAYANAN PUBLIK BBPPTP SURABAYA

Data yang diperlukan:
Komponen Servis Delivery:
1. Produk layanan
2. Persyaratan pelayanan
3. Sistem, Mekanisme, dan Prosedur 
4. Jangka Waktu Penyelesaian
5. Biaya/tarif
6. Pengelola Pengaduan
Komponen Manufacturing:
1. Dasar Hukum
2. Sarana prasaran
3. Kompetensi Pelaksana
4. Pengawasan Internal 
5. Pelaksana 
6. Jaminan Pelayanan 
7. Evaluasi Kinerja Pelaksana 

Kegiatan
Jadwal Pelaksanaan

Juli Agust Sept Okt Nov Des

Revisi standar layanan publik 

BBPPTP Surabaya

a. Penyusunan Draf SPP

b. Pembahasan Draf SPP

c. Public Hearing Draf SPP

d. Finaslisasi Draf SPP

e. Publikasi SPP
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Layanan teknis Perbenihan 

1. Pengujian Mutu Benih

2. Fasilitasi Sertifikasi Mutu Benih tanaman Perkebunan

3. Layanan Pengawasan Kebun sumber benih dan Produsen Benih, 

4. Layanan uji Profisiensi mutu benih tanaman Perkebunan

5. Penyediaan benih perkebunan 

Layanan teknis Perlindungan 

1. Layanan Pengujian Mutu Agens Pengendali Hayati (APH)

2. Pengujian Residu pestisida dan cemaran pada produk pertanian

3. Layanan Pengujian Mutu Formulasi Pestisida

4. Layanan Bank Isolat Agens Pengendali Hayati (SIBULAT)

5. Layanan Produk Formulasi Agens Pengendali Hayati (LADUFOR) 

6. Sistem Informasi Organisme Pengganggu Tumbuhan (SIM OPT) 

7. Sistem Layanan Dokter Tanaman (SINANDA)

8. Layanan Mobil SiAni (Sahabat setia petani)

Tim Revisi Standar Pelayanan Publik BBPPTP Surabaya Tahun 2025

Layanan Bagian Umum 

1. Layanan Pengaduan (Puguh Handoyo)

2. Magang (Dwi Cahyani)

3. Kunjungan/Studi Banding Ke Balai (Rizal)

4. Informasi (Ferdian)

5. Pemanfaatan Sarpras/Sewa Gedung (Anas) 

Tugas tim revisi SPP:

1. Menyiapkan data dan informasi yang diperlukan 

dan menyusunnya pada draf SPP

2. Menyiapkan draf SPP untuk public hearing

3. Melakukan perbaikan draf SPP hasil public hearing 

/finalisasi draf SPP

4. Mempublikasikan SPP final


